Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr X1/2018/2019

Dyrektora Zespotu Edukacyjnego w Skwierzynie
z dnia 29.10.2018 r.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
z dnia 29.10.2018 r.
Zespolu Edukacyjnego w Skwierzynie

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000,
1290 i1 1669) okresla si¢ cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji kamer
systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz tryb udost¢pniania danych
z zapisu z kamer w Zespole Edukacyjnym w Skwierzynie.

§ 1. 1. Administratorem systemu wizyjnego jest Dyrektor Zespotu Edukacyjnego w Skwierzynie z siedziba
przy ul. Mickiewicza 26, 66-440 Skwierzyna — zwany dalej Administratorem.

2. llekro¢ w dalszej czeéci Regulaminu monitoringu wizyjnego jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) monitoringu lub monitoringu wizyjnym — nalezy przez to rozumie¢ system monitoringu wizyjnego, nad ktérym
nadzo6r sprawuje Administrator;

2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Edukacyjny Szkot¢ Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi
im. Kornela Makuszynskiego w Skwierzynie;

3) przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Edukacyjny Przedszkole Integracyjne ,,Gromadka Misia Uszatka”
w Skwierzynie;

4)  wychowankach lub uczniach — nalezy przez to rozumie¢ wychowankéw lub uczniéw odpowiednio przedszkola
lub szkoty;

5) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw zatrudnionych w Zespole Edukacyjnym w Skwierzynie
badz w przedszkolu lub szkole wchodzacych w sktad zespotu, w tym nauczycieli;

6) dyrektorze — nalezy przez to rozmie¢ dyrektora Zespotu Edukacyjnego w Skwierzynie, ktéry jest jednoczesnie
dyrektorem przedszkola i szkoly.

§ 2. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom, uczniom
i pracownikom oraz ochrona mienia, nad ktérym nadzér sprawuje dyrektor.

§ 3. 1. Monitoring obejmuje teren budynkéw Administratora oraz teren wok6t budynkéw Administratora.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikOw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki
zdrowotnej, szatni i przebieralni.

3. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

4. Monitoring nie jest potagczony z mozliwosciag biezacego przekazywania lub rejestracji dzwigku pozwalajacego
na stuchanie lub zapis prowadzonych rozméw. Rejestracji i zapisowi na no$nikach fizycznych podlega tylko obraz
(wizja) z kamer systemu monitoringu.

5. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:
1)  kamer rejestrujacych obraz;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na no$niku fizycznym;
3) stacji monitorowania umozliwiajacych podglad rejestrowanego obrazu.

6. Urzadzenia wchodzace w sktad monitoringu wizyjnego rozmieszczone sa wedlug Planu rozmieszczenia
monitoringu wizyjnego, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.
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§ 4. 1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
z napisem ,,obiekt monitorowany”’.

2. W sekretariacie, na tablicy ogloszen w kazdym budynku objetym monitoringiem oraz na stronie internetowe;j
Administratora w zakladce ,Polityka prywatnosci” zamieszcza si¢ klauzule informacyjng dotyczaca monitoringu
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 5. Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg upowaznieni do tego przez Administratora pracownicy
oraz pracownicy firm §wiadczacych ustugi konserwacji urzadzen monitorujacych i udostgpniajacych/wynajmujacych
urzadzenia rejestrujgce na podstawie umowy powierzenia zawartej z Administratorem. Osoby te zobowiazane sg do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie danych osobowych

§ 6. 1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek.

2. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres nie dtuzszy niz 3 miesiace a nast¢pnie dane ulegaja usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym.

3. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw organéw, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa o0s6b
i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

4. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przysztego postgpowania moze
zwrdcic¢ si¢ do Administratora z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas
1 miejsce zdarzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoly, w terminie do 5 dni liczac od dnia, w ktérym
zdarzenie moglo zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

5. Moga wystgpowaé nieznaczne réznice migdzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym na materiale
Z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewng¢trznym zroédtem czasu.

6. Osoba upowazniona sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek
osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob trwaty nastgpujacymi danymi:

1)  numer porzadkowy kopii;

2)  okres, ktérego dotyczy nagranie;

3)  zrédlo danych, np. kamera nr ... na budynku ...;
4)  data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktdra sporzadzita kopig.

7. Kopia przechowywana jest w zamkni¢tym pomieszczeniu i udost¢gpniania uprawnionym organom, o ktérych
mowa w ust. 1. W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie szeSciu miesigcy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnoSci tej sporzadza si¢ protokot. Jesli osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z
monitoringu przed uptywem wskazanych wyzej 6 miesigcy zwrdci si¢ do Administratora z prosba o wydtuzenie 6-
miesi¢cznego terminu, Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 6 miesigcy.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
9. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym nastepujace informacje:
1)  numer porzadkowy kopii;
2)  okres, ktérego dotyczy nagranie;
3)  zrédlo nagrania, np. kamera nr ... na budynku ...;
4)  date wykonania kopii;
5) dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopig;
6) w przypadku wydania kopii — dane organu, ktéremu udostgpniono zapis;
7)  w przypadku zniszczenia kopii — datg¢ zniszczenia i podpis osoby, ktdra kopi¢ zniszczyta.

§ 7. 1. Monitorowanie wizyjne stanowi §rodek wspierajacy wobec realizowanego w przedszkolu i szkole planu
dyzuréw nauczycielskich, pracy woznych i portiera. Monitoring nie zwalnia wyzej wymienionych oséb od wypelniania
swoich obowigzkow.

2. Dane zawarte na no$nikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udost¢pnianiu
w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji publiczne;.
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3. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Administratora w zakladce ,,Statut”.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29.10.2018 r.
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Zatacznik nr 1

Planu rozmieszczenia monitoringu wizyjnego
stan na 29.10.2018 r.
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Budynek — ul. Mickiewicza 26
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II. Kamery wewnetrzne
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Zakacznik nr 2
OBOWIAZEK INFORMACYJNY - MONITORING WIZYJNY

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

(pieczqtka Administratora)
zwany dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: inspektor @rodo-Kkrp.pl, tel. +48 792 304 042.

3. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢, e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1, dalej: RODO) oraz inne akty prawne,
w szczeg6lnosci ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy oraz ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg w celu zapewnienia bezpieczenstwa wychowankéw, ucznidéw i pracownikéw oraz
ochrony mienia - na podstawie art. 6 ust.1 lit. c, e RODO;

5. Przetwarzaniu moga podlega¢ dane osobowe utrwalone na nagraniach z monitoringu wizyjnego, w szczegélnosci w zakresie
wizerunku, a takze numeru rejestracyjnego pojazdu (jesli monitoring obejmuje przestrzenie, w jakich moga znajdowac sig
pojazdy).

6. Monitoring wizyjny prowadzony jest w nastgpujacych pomieszczeniach: teren budynkéw Administratora (ul. Batorego:
wejscia do budynku, ciagi komunikacyjne wewnatrz budynku — korytarze, klatki schodowe,; ul. Mickiewicza: wejscia
do budynku, ciggi komunikacyjne — hol gléwny, korytarze, stotéwka szkolna) i teren woko6t budynkéw Administratora
(ul. Batorego: wejscia do budynku; ul. Mickiewicza: wejscia do budynku oraz teren wokét budynku). Pomieszczenia i teren
objete monitoringiem oznaczone sg tabliczkami z napisem: ,,obiekt monitorowany”.

7. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane rowniez przez podmioty, z ktérymi Administrator zawart umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze przez podmioty, ktéorym Administrator udost¢pnia dane osobowe. Do podmiotéw
tych zaliczaja si¢ kontrahenci Administratora, w szczeg6lno$ci podmioty dzialajace w zakresie obstugi informatycznej,
prawnej, ochrony os6b i mienia lub ochrony danych osobowych, a takze osoby, ktére wykaza interes w uzyskaniu zapisu z
monitoringu, a udostgpnienie tych nagran jest dopuszczalne na podstawie przepiséw prawa. W przypadku, gdy beda tego
wymagaly przepisy prawa, dane moga by¢ udostgpnione organom panstwowym lub samorzadowym, organom wymiaru
sprawiedliwosci, organom $cigania, organom kontrolnym i organom podatkowym.

8. Pani/Pana dane osobowe nie sa co do zasady przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowych. Moga
by¢ jednak przekazywane do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej w okreslonych przepisami obowiazujacego
prawa przypadkach. Jezeli dosztoby do w/w przekazania zostanie Pani/Pan poinformowany o takim przekazaniu i stosowanych
zabezpieczeniach, stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisj¢ Europejska odpowiedniego stopnia ochrony.

9. Zapisy z monitoringu beda przechowywane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia nagrania, chyba ze przepisy
szczegllne stanowig inaczej.

10. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) zadania od Administratora dost¢pu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych oraz powiadomienia odbiorcéw danych o sprostowaniu lub usuni¢ciu danych osobowych
lub ograniczeniu przetwarzania;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

¢) przenoszenia danych osobowych;

d) otrzymywania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu;

e) waniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych).

11. W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

12. Przebywanie na terenie lub w pomieszczeniach obje¢tych monitoringiem wizyjnym (wskazanych w pkt. 6) powoduje, ze
Pani/Pana dane osobowe (okre§lone w pkt. 5) sa zbierane przez Administratora. W przypadku wizyty w przedszkolu lub szkole
badzZ przebywanie na monitorowanym obszarze, przetwarzanie danych jest niezbedne dla realizacji celéw okre§lonych w pkt. 4.
W przypadku, gdy nie chce Pani/Pan, aby Pani/Pana dane osobowe zostaly utrwalone na nagraniach z monitoringu, nie nalezy
przebywac na terenie i w pomieszczeniach, na ktérym prowadzony jest monitoring wizyjny.

13. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(data i podpis Administratora)
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