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Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr XVII/2021/2022 

Dyrektora Zespołu Edukacyjnego w Skwierzynie 

z dnia 25.01.2022 r. 

 

REGULAMIN STOŁÓWKI SZKOLNEJ 

z dnia 25.01.2022 r. 

Zespołu Edukacyjnego Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi  

im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie 

ze zmianami z dnia: 02.09.2024 r. (zarządzenie nr I/2024/2025) 

 

Na podstawie art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082)  

oraz § 77 ust. 3 statutu z dnia 29.11.2017 r. Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi im. Kornela 

Makuszyńskiego w Skwierzynie ustala się szczegółowe zasady funkcjonowania stołówki szkolnej w Zespole 

Edukacyjnym Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie. 

 

§ 1. Ilekroć w dalszej części Regulaminu stołówki szkolnej jest mowa bez bliższego określenia o: 

1) statucie – należy przez to rozumieć statut z dnia 29.11.2017 r. Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie; 

2) szkole – należy przez to rozumieć Zespół Edukacyjny Szkołę Podstawową z Oddziałami Integracyjnymi im. Kornela 

Makuszyńskiego w Skwierzynie; 

3) stołówce lub stołówce szkolnej – należy przez to rozumieć stołówkę szkolną Zespołu Edukacyjnego Szkoły 

Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie; 

4) rodzicach – należy przez to rozumieć także prawnych opiekunów dziecka oraz osoby (podmioty) sprawujące pieczę 

zastępczą nad dzieckiem; 

5) uczniach – należy przez to rozumieć uczniów Zespołu Edukacyjnego Szkoły Podstawowej z Oddziałami 

Integracyjnymi im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie; 

6) Dyrektorze – należy przez to rozmieć dyrektora Zespołu Edukacyjnego w Skwierzynie, który jest jednocześnie 

dyrektorem Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie. 

§ 2. Postanowienia ogólne. 

1. Stołówka szkolna funkcjonuje w dni nauki szkolnej. 

2. Stołówka szkolna nie funkcjonuje w czasie ustawowych dni wolnych od pracy, świąt i przerw w zajęciach 

szkolnych oraz w dni wolne od zajęć dydaktycznych w tym podczas ferii i wakacji. 

3. Stołówka szkolna zapewnia posiłki gotowane w formie dwudaniowego obiadu. 

§ 3. Uprawnieni do korzystania ze stołówki. 

1. Do korzystania z posiłków przygotowywanych w stołówce szkolnej uprawnieni są: 

1) uczniowie; 

2) uczniowie innych szkół z terenu Gminy Skwierzyna, nieposiadających własnej stołówki szkolnej; 

3) pracownicy szkoły; 

4) pracownicy pedagogiczni innych placówek oświatowych, z którymi zostało zawarte porozumienie w sprawie 

korzystania ze stołówki szkolnej. 

2. Zapisy na obiady dokonuje się elektronicznie przez stronę internetową 

https://aplikacja.zamowposilek.pl/open_registration. 

3. Ze stołówki szkolnej nie mogą korzystać rodziny pracowników szkoły, emeryci i renciści szkoły oraz osoby  

z zewnątrz. 
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§ 4. Odpłatność za obiady. 

1. Wysokość opłat za posiłki ustala Dyrektor w porozumieniu z organem prowadzącym szkołę. 

2. Uczniowie, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 i 2, ponoszą jedynie koszty produktów zużytych do przygotowania 

posiłków. 

3. Pracownicy, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 i 4, ponoszą pełne koszty, uwzględniające koszty wykorzystanych 

produktów oraz koszty utrzymania stołówki szkolnej, w tym koszty wynagrodzeń i pochodnych pracowników 

zatrudnionych w stołówce. 

4. Miesięczna wysokość opłat zależy od ilości dni obiadowych i jest dostępna na stronie internetowej 

zamowposilek.pl po zalogowaniu. 

5. Opłaty za posiłki uiszcza się przelewem na konto wskazane przez Dyrektora lub bezpośrednio przez stronę 

internetową zamowposilek.pl po zalogowaniu – wówczas dodatkowo naliczana jest opłata manipulacyjna w wysokości 

ustalonej przez operatora płatności. 

6. Opłat za posiłki należy dokonywać z góry. 

7. Brak dokonania opłaty za posiłki będzie skutkowało wstrzymaniem wydawania posiłków do momentu uiszczenia 

opłaty (decyduje data zaksięgowania wpłaty na koncie), natomiast ewentualne zaległości w opłatach podlegają 

windykacji. 

8. (uchylony) 

§ 5. Karty obiadowe. 

1. Podstawą wydania obiadu jest posiadanie aktualnej elektronicznej karty obiadowej. 

2. Elektroniczna karta obiadowa jest wydawana na dany rok szkolny nieodpłatnie jeden raz. 

3. Osoba uprawniona do korzystania z posiłków zobowiązana jest zdać kartę w przypadku rezygnacji z korzystania 

ze stołówki lub dwa dni przed zakończeniem roku szkolnego. 

 4. W przypadku wcześniejszej rezygnacji z obiadów należy oddać kartę obiadową specjaliście ds. administracyjno-

gospodarczych bezpośrednio po zakończeniu korzystania ze stołówki. 

5. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty, należy zakupić nową kartę.  

6. Za wydanie nowej karty pobierana jest opłata w wysokości ustalonej przez Dyrektora.  

7. Opłatę, o której mowa w ust. 6,  wnosi się przelewem na konto bankowe podane przez Dyrektora na stronie 

internetowej szkoły (spskwierzyna.net) w zakładce Szkoła Podstawowa – Obiady. Nowa karta zostanie wydana po 

przedstawieniu dowodu wpłaty.  

8. W przypadku zgubienia karty należy bezzwłocznie powiadomić o tym specjalistę ds. administracyjno- 

gospodarczych.  

9. Zgubiona karta jest blokowana w systemie i nie będzie można na nią otrzymać obiadu.  

§ 6. Zasady korzystania z karty obiadowej. 

1. Osoba korzystająca z opłaconych obiadów zbliża kartę obiadową do elektronicznego czytnika kart, który znajduje 

się w miejscu wydawania posiłków. 

2. Po zbliżeniu karty obiadowej do czytnika na monitorze wyświetlane są informacje o statusie obiadów. Status:  

1) kolor zielony – oznacza, że obiad jest opłacony, można korzystać z posiłku; 

2) kolor czerwony – w zależności od komunikatu oznacza, że: 

a) w danym dniu obiad został już wydany lub 

b) nie ma opłaconego obiadu. 

§ 7. Zwroty za obiady. 

1. W przypadku nieobecności osoby uprawnionej do korzystania z posiłków przygotowywanych w stołówce 

szkolnej, istnieje możliwość dokonania odpisu od opłat, pod warunkiem zgłoszenia faktu nieobecności na swoim koncie 

na stronie internetowej zamowposilek.pl po zalogowaniu lub u specjalisty ds. administracyjno-gospodarczych szkoły 

najpóźniej do godz. 8.30 dnia, w którym nastąpi nieobecność. 

2. Powstała nadpłata nie jest zwracana w gotówce, lecz jest zaliczana na poczet opłat na następne miesiące,  

z zastrzeżeniem ust. 3 i 4. 
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3. Jeżeli osoba zgłaszająca nieobecność na obiedzie w danym dniu lub dniach zalega z opłatami, to powstała nadpłata 

jest zaliczana w pierwszej kolejności na pokrycie zaległości. 

4. Jeżeli nadpłata powstanie w maju lub czerwcu, to jest zaliczania na poczet opłat we wrześniu następnego roku 

szkolnego z zastrzeżeniem ust. 5. 

5. W przypadku całkowitej rezygnacji z obiadów w stołówce szkolnej lub odejścia ze szkoły nadpłata jest zwracana 

na konto wskazane na druku, który stanowi załącznik nr 1 do regulaminu. 

§ 8. Zasady obowiązujące w stołówce. 

1. Obiady wydawane są w godzinach określonych przez Dyrektora. 

2. W widocznym miejscu w stołówce wywiesza się aktualny na dany tydzień jadłospis. 

3. Posiłki przygotowywane są zgodnie z zasadami zdrowego żywienia i kalkulacją kosztów. 

4. Przy wydawaniu obiadów obowiązuje kolejka w jednym szeregu. 

5. W godzinach, w których wydawane są obiady, zabrania się przebywania w stołówce – z wyjątkiem wyznaczonych 

przez Dyrektora osób pełniących dyżur – osobom nie spożywającym posiłków, w tym również rodzicom uczniów. 

6. Posiłki należy spożywać zgodnie z zasadami kulturalnego zachowania, zachowując się przy tym cicho. 

7. Naczynia po spożyciu posiłku należy odstawić w wyznaczonym miejscu.  

8. Posiłki należy spożywać wyłącznie na miejscu. W przypadku choroby dziecka Dyrektor, w drodze wyjątku, może 

udzielić zgody na zabranie obiadu „na wynos” tylko w pierwszym dniu choroby. Zgodę należy uzyskać bezpośrednio w 

dniu, w którym chce się zabrać obiad. 

9. Za naruszanie zasad obowiązujących w stołówce uczeń może zostać ukarany zgodnie z postanowieniami statutu. 

10. Za rażące lub notoryczne łamanie regulaminu uczeń może zostać skreślony z listy osób korzystających ze 

stołówki. 

11. Za szkody spowodowane przez ucznia w stołówce odpowiedzialność finansową ponoszą jego rodzice. 

§ 9. Postanowienia końcowe. 

1. Korzystanie ze stołówki szkolnej oznacza jednoczesną akceptację niniejszego regulaminu. 

2. Uczniowie i ich rodzice oraz pracownicy korzystający ze stołówki mają prawo zgłaszać do Dyrektora uwagi 

związane z funkcjonowaniem stołówki szkolnej. 

3. (uchylony) 

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.02.2022 r.. 
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Załącznik nr 1 

do Regulaminu stołówki szkolnej 

 

Skwierzyna, dnia .................................................... 

................................................................................................................. 
imię i nazwisko rodzica/osoby pełnoletniej 

 
................................................................................................................. 

 

 
................................................................................................................. 

adres zamieszkania 

 

 W związku z rezygnacją z obiadów w stołówce szkolnej Szkoły Podstawowej z Oddziałami 

Integracyjnymi im. Kornela Makuszyńskiego w Skwierzynie proszę o wypłacenie nadpłaty  

za (imię i nazwisko) ................................................................................................................................................................................................ 

na moje konto nr ...................................................................................................................................................................................................... 

 

 

................................................................................................................. 
czytelny podpis 

 


