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PROCEDURA  

PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI 

 Z PRZEDSZKOLA  INTEGRACYJNEGO „GROMADKA MISIA USZATKA”  

 W  SKWIERZYNIE 

 

 

I. Cel procedury 

 

Określenie obowiązków rodziców i nauczycieli podczas przyprowadzania do przedszkola i 

odbierania z przedszkola dzieci przez rodziców/opiekunów prawnych lub upoważnionych przez 

nich osób, zapewniającą dziecku pełne bezpieczeństwo. 

 

II. Zakres procedury    
 

Procedura dotyczy nadzoru nad dziećmi od momentu wyjścia z rodzicami z domu do przedszkola 

do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w ręce rodziców. 

 

III. Osoby podlegające procedurze – zakres odpowiedzialności 
 

1. Rodzice/opiekunowie prawni: są zobowiązani osobiście powierzyć dziecko nauczycielowi 

lub pracownikowi przedszkola. Rodzice bądź inne osoby upoważnione odbierają dziecko z 

przedszkola bezpośrednio z sali zabaw od nauczyciela. Nauczyciel: bierze pełną 

odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali  do momentu odebrania go 

przez rodziców. 

2. Personel przedszkola: ponosi współodpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka od 

momentu jego wejścia do sali do momentu odebrania  go przez rodziców. 

 

 

IV. Opis procedury przyprowadzania dzieci 

 

 
1. Za bezpieczeństwo  dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadają 

rodzice/opiekunowie prawni. 

2. Rodzice osobiście powierzają dziecko nauczycielowi lub pracownikowi przedszkola. 

3. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali. 

4. Rodzice/opiekunowie prawni, którzy zdecydują, że ich dziecko będzie samodzielnie 

wchodziło do sali, biorą na siebie pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo swojego 

dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali. 

5. Nauczycielka nie ponosi odpowiedzialności za życie, zdrowie i bezpieczeństwo dziecka 

pozostawionego przez rodziców/opiekunów prawnych na terenie przedszkola, przed 

wejściem do budynku, w szatni lub przed zamkniętymi drzwiami sali zajęć. 

6. Dziecko należy przyprowadzić do przedszkola do godziny 8.00 lub w dowolnym czasie, po 

uprzednim poinformowaniu przedszkola o późniejszym przybyciu dziecka. 

 

 



V. Opis procedury odbierania dzieci.  
 

1. Odbiór dzieci z przedszkola jest możliwy wyłącznie przez rodziców/opiekunów prawnych 

bądź inne osoby przez nich upoważnione. 

2. Wydanie dziecka innym osobom niż rodzice/opiekunowie prawni może nastąpić wyłącznie 

w przypadku nadania upoważnienia w elektronicznym systemie 4Parents przez 

rodziców/opiekunów prawnych 

3. Nauczyciel w razie najmniejszych wątpliwości ma obowiązek sprawdzić zgodność danych 

osoby odbierającej dziecko z przedszkola z dokumentem tożsamości. 

4. Jeśli okaże się, że dane nie są zgodne, nauczyciel powiadamia rodziców/opiekunów 

prawnych i dyrektora placówki oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy. 

5. Gdy dziecko jest odbierane z placu przedszkolnego, wymaga się od rodziców/opiekunów 

prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zgłosili odebranie. 

6. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z 

przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę. 

7. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi być 

poświadczone orzeczeniem sądowym. 

8. Obowiązkiem nauczycieli lub osoby pełniącej dyżur jest upewnienie się, czy dziecko jest 

odbierane przez osobę wskazaną w upoważnieniu. 

9. W przypadku odbierania dziecka z placu przedszkolnego osoby odbierające dziecko są 

zobowiązane do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka. 

Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna mieć przy sobie dowód osobisty 

i na żądanie okazać go. 

10. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego na placu przedszkolnym po  odebraniu 

dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada już za 

bezpieczeństwo dziecka. 

11. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby 

zamierzającej odebrać dziecko wskazuje na spożycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje 

się agresywnie i nie jest w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa. Nauczyciel wzywa 

wówczas drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inną osobę uprawnioną do odbioru 

dziecka. 

12. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani przekazać aktualne numery telefonów. 

13. Za właściwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci są odpowiedzialni 

rodzice/opiekunowie prawni oraz nauczyciel. 

14. Nauczyciele sprawują opiekę nad dzieckiem od chwili przyjęcia go od osoby 

przyprowadzającej aż do momentu przekazania dziecka rodzicom. 

15. Na  pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice są informowani o zasadach 

przyprowadzania i odbierania dzieci. 

 

 

VI. Postanowienia końcowe 

 

1. Z powyższą procedurą zostają zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola. 

2. Rodzice na zebraniach grupowych. 

3. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze może dokonać z własnej inicjatywy lub na 

wniosek rady pedagogicznej dyrektor placówki. Wnioskodawcą zmian może być również 

rada rodziców. 

 

 

 

 


